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Smérnice rady kraje ¢. 3/2009 upravujici podminky
k zajiSténi ¢innosti zastupitelskych klubu Zastupitelstva
Libereckého kraje a pravidla pro jejich hospodareni,
ve znéni novely ¢. 3

Preambule

. Rada kraje stanovuje touto smémici podminky pro &innost zastupitelskych klubl
Zastupitelstva Libereckého kraje (déle jen ,kluby*“) a pravidla pro hospodafeni klubi
s finan¢nimi prostfedky vy&lenénymi v rozpo¢tu kraje na zajisténi &innosti klubd
v bé€Zném kalendainim roce.

I. Podminky pro ¢innost kluba

. Kazdy klub je opravnén pouzivat ke své Cinnosti vyhrazenou mistnost klubu a v p¥ipade
potieby a po piedchozim objednani v souladu s vnitinimi predpisy krajského tfadu
bezplatné i zasedaci mistnosti v objektu Libereckého kraje (dale jen ,kraj*).

. Klub je opravnén ziidit funkei tajemnika klubu, jehoZ ¢innosti bude vykonavat osoba
na zdkladé ob¢ansko pravniho vztahu. Pravomoc rozhodovat o uzavfeni smlouvy
s tajemnikem svéfuje Rada Libereckého kraje hejtmanovi v souladu s ustanovenim § 59
odst. 4 zakona ¢islo 129/2000 Sb., o krajich ve znéni pozdé&jsich pfedpist. Tajemnik klubu
zajist'uje administrativu klubu a dle pokynt pfedsedy klubu organizuje zasedani klubu a
provadi dalSi ¢innosti dle potieb klubu. Tajemnik klubu je za vykon své ¢&innosti
odpovédny predsedovi klubu.

. Kraj prostfednictvim odboru kancelaf feditele (dale jen ,,OKR*) krajského tfadu zajisti
nutné vybaveni jednotlivych mistnosti klubli. Standardnim vybavenim je kancelafsky
nabytek, telefonni linka véetné telefonniho piistroje, pocitac, tiskarna, piip. daldi vybaveni
dle potieby klubii a finanénich moZnosti OKR. Veskery majetek v mistnostech klubti je
evidovdn v evidenci majetku OKR. Ptpadné opravy a doplnéni vybaveni klubd
projednéavi predseda klubu s vedoucim OKR.

. Uklid mistnosti klubt zajistuje prostfednictvim uklidové firmy OKR.

. Klice od mistnosti klubu vyda ¢lentim piislusného zastupitelského klubu a jeho
tajemnikovi na vyzadani zaméstnanec kontaktniho centra ve vestibulu budovy kraje. Na
zakladé pisemné Zadosti predsedy klubu lze stanovit, se souhlasem vedouciho OKR,
odliSny postup vydavani kli¢ii. Kli¢e od mistnosti klubu je nutné pfi odchodu z budovy
vzdy vracet na kontaktni centrum.

. Za uZivani vyhrazenych mistnosti klubi a jejich vybaveni odpovida piedseda klubu.
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I1. Pravidla pro hospoda¥eni klubi

Pravidla pro hospodafeni klubti (déle jen ,pravidla*) upravuji vysi limitu vydajl
finan¢nich prostredkd z rozpoctu kraje ur¢eného pro provoz klubii na bézny kalendaini
rok, podminky jejich poskytovani, zpiisob jejich cerpani, evidence, vyii&tovéni a kontroly.

Vy$i limitu na pfislusny bézny rok stanovi klubim rada kraje rozpisem rozpotu kraje
schvalen¢ho zastupitelstvem v rdmci vydaji kapitoly 91001 — Zastupitelstvo, jejim
spravcem je odbor kancelaf hejtmana (dile jen ,,OKH®).

Cleny zastupitelského klubu jsou pouze &lenové Zastupitelstva Libereckého kraje. Pri
zmén€ poftu &lend klubu vy3i limitu upravi neprodlené OKH ve spolupraci
s ekonomickym odborem rozpoftovym opatfenim schvalenym radou kraje tak, aby
odpovidala skuteénosti.

Limit vydaji mfZe byt kluby Cerpin pouze na tucely, pro které byl v rozpottu kraje
vyélenén. Z limitu je mozné hradit veSkeré ucelné néklady spojené s &innosti klubu jako
jsou zejména vydaje za spotfebni materidl (kancelafské potieby), pohosténi pii pracovnich
jednanich klubd, cestovné souvisejici s vykonem mandétu a Cinnosti klubu, postovné,
vydaje za uzivani telefonnich linek, odborna stanoviska, analyzy a posudky experti.

Limit vydaji mize byt déle Cerpin na vydaje souvisejici s €innosti tajemniki klubu,
veetné vydaji za pofizeni a uZivani mobilntho telefonu. Finanéni limit na uZivéni
mobilniho telefonu tajemnikem klubu uréi pisemné predseda klubu a dorugi spravci
rozpottové kapitoly 91001 - Zastupitelstvo.

Kancelafské potfeby a dalsi spotfebni material kancelaiského charakteru pro jednotlivé
kluby zajistuje OKR na zékladé pisemné objednavky oznacené nazvem prisluiného klubu.
Objednavka musi byt podepsana ptedsedou klubu, v jeho nepfitomnosti mistopedsedou
klubu.

Obcerstveni pfi pracovnich jedninich klubu zajistuje tajemnik ptisluiného klubu.
Pfislusné doklady pfedd po uvedeni povinnych néleZitosti (pfedmét a Gidel nakupu, nézev
ptislusného klubu, felovy znak pfidéleny klubu, podpis pfedsedy klubu a v jeho
nepritomnosti mistopfedsedy klubu) uréenému zaméstnanci OKH,

Cestovné souvisejici s vykonem mandétu a ¢innosti klubu je propliceno na zakladé
pisemného cestovniho piikazu vyplnéného v souladu se Zisadami pro poskytovani
cestovnich nahrad ¢lenim Zastupitelstva Libereckého kraje pfi tuzemskych pracovnich
cestich a podepsaného predsedou klubu, popf. mistopfedsedou klubu v jeho
nepfitomnosti, a odsouhlaseného spravcem kapitoly 01 rozpoctu kraje, kterym je vedouci
OKH. V piipadé cestovného, G€tovaného za cestu na zasedani zastupitelstva kraje, vyboru
ZK nebo komise RK, podepisuje vytiétovani také vedouci organizatniho oddéleni OKH.

Pii objednavani zbozi nebo sluzeb musi byt vidy jako objednavatel uvadén kraj nebo
krajsky ufad vcetné své kontaktni adresy ,.U Jezu 642/2a, 461 80 Liberec 2. Nelze
vyfizovat objednavky formou ,,na dobirku®.



10. Za ¢erpani finan¢nich prostiedkt z limitu klubu odpovida piedseda pfislusného klubu

11.

spravci kapitoly 91001 — Zastupitelstvo, to je vedoucimu OKH.

Pti hospodafeni s finanénimi prostiedky kraje uréenymi na ¢innosti kluba je povinen se
pfedseda klubu fidit obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy, vnitinimi ptedpisy kraje a
krajského ufadu upravujicimi hospodateni s vefejnymi prostiedky a finanénimi prostiedky
kraje.

II1. Evidence

. Pen€Zni prabéh hospodafeni klubli sleduje ve své piisobnosti OKH. Vydaje hrazené

prostrednictvim OKR budou prib&iné preattovavany do rozpo¢tu OKH (napf. vydaje za
telefonni sluzby, kancelaiské potfeby ze skladu kancelaiskych potfeb apod.).

Ekonomicky odbor pfidéli kazdému klubu pro pfehlednost ¢erpani finanénich prostiedki
Ucelovy znak, kterym musi byt jednotlivé vydaje oznaovany. Spravce prislusné kapitoly
je opravnén proplacet vydaje klubu pouze do vy3e schvéleného rozpodtu prislusného
klubu.

Kazdy klub si pro vlastni potfebu vede v ¢asovém uspofadani pritbéznou evidenci viech
penéZnich prostfedka Cerpanych z piidéleného piispévku podle ¢lenéni nastaveného ve
schvaleném rozpisu rozpoctu.

Drobné hmotné piedmeéty (pfedméty s dobou uziti del3i neZ jeden rok a pofizovaci cenou
500,--K¢ a vySe) nakoupené nebo jinak pofizené z prostiedkti klubu musi byt ihned po
pofizeni dény kevidenci odd&leni hospodaiské spravy OKR. Majetek pofizeny
z prostiedki klubu vyc¢lenénych v rozpoétu kraje je majetkem kraje.

Publikace pofizené v potizovaci cené 200,--K¢& a vyse jsou evidovany v pomocné evidenci
tajemnikem klubu.

Na konci kalendafniho roku nebo pii ukonéeni ¢innosti klubu bude predsedou klubu
preddn OKR seznam predméts, které navrhuje vyfadit z majetkové a pomocné evidence
z divodu opotfebeni nebo suvedenim jiného divodu zplsobujiciho nevyuZitelnost
predmétu. V seznamu je nutné uvést datum potizeni predmétu a jeho evidenéni &islo.
Hospodateni s finanénimi prostfedky klubl podléhd v celém rozsahu nastavenému
vnitinimu 1 vnéj§imu kontrolnimu systému krajského ufadu.

IV. Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice ve znéni novely ¢. 3 byla schvalena usnesenim Rady Libereckého kraje
¢. 509/14//RK ze dne 1. 4. 2014

Martin Pita
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